
云南建投第三建设有限公司施工现场一般管理人员岗位信息表
工作地点：老挝万象、老挝沙湾拿吉、云南保山

序
号

岗位名称
需求
人数

任职资格

工作内容
学历 年龄 职称

本岗工作年
限

1 技术负责人 2 大专 40岁以下

工程系列中
级职称、二
级及以上等

级建造师证
书

3年及以上

1.负责项目的整体技术管理和协调工作、技术文
件管理工作；
2.负责制定项目的技术方案；

3.负责对项目团队进行技术交底，组织技术培训
和交流活动，提升团队整体技术水平；
4.与相关单位保持良好的沟通与协调，同时配合
其他部门完成项目的相关工作；
5.完成上级交办的其他工作。

2 造价管理员 3 大专 40岁以下 不限 3年及以上

1.独立负责项目预结算、成本管理工作；
2.负责编制工程施工图预结算及工料分析，审核
工程分包、劳务层的结算；
3.参与投标文件、标书的编制及合同评审，收集

各工程项目的造价资料，为投标提供依据；
4.协助财务进行成本核算；
5.完成上级交办的其他工作。

3 材料员 2 大专 40岁以下 不限 3年及以上

1.熟悉施工工艺编制材料计划，按计划组织材料
进场；
2.对进场材料质量负责，掌握材料的使用情况；
3.对进入现场材料分门别类堆放；
4.按时编制材料月报表；
5.完成上级交办的其他工作。

4 施工员 4 大专 40岁以下 不限 3年及以上

1.负责工程现场施工管理工作；
2.对现场存在的质量、安全、文明施工等方面的

事故隐患和问题及时上报处理；
3.完成上级交办的其他工作。

5 资料员 2 大专 40岁以下 不限 3年及以上

1.工程项目的所有图纸的接收、清点、登记、发
放、归档、管理工作；

2.收集整理工程项目施工过程中所有技术变更、
洽商记录、会议纪要等资料并归档；
3.完成上级交办的其他工作。

6 安全员 2 大专 40岁以下 不限 3年及以上

1.检查项目施工安全生产状况，及时排查生产安
全事故隐患，提出改进安全生产管理的建议；

2.制止和纠正违规指挥、强令冒险作业、违反操
作规程的行为；
3.落实项目部安全生产整改措施；
4.按时填报安全报表相关信息录入；
5.完成上级交办的其他工作。

7 机械管理员 2 大专 40岁以下 不限 3年及以上
1.建立机械台账管理、机械采购与验收、机械备
安装与调试、机械日常维护与巡检等；

2.完成上级交办的其他工作。

合计 17


