附件1

一、电子信息学院学生工作科科长兼团委书记主要岗位职责
（1）负责学生工作科（团委）日常管理和运行工作；
（2）负责学院分团委工作，密切联系校团委等学校职能部处，落实各项政策和任务；
（3）带领科室做好学生思想政治教育、心理健康教育、安全稳定、意识形态、学生党建、宣传、帮扶、发展等大学生培养、教育、管理的相关工作； 

（4）协助主管领导组织起草学院学生工作相关管理制度、总结及汇报材料；
（5）协助做好学院一流学科、专业建设、学位点评估等相关工作；
（6）作为专职辅导员在一线从事学生工作；
（7）与学院教学管理科等其他科室协调合作，共同推进育人工作；
（8）密切联系学工部等学校职能部处、业务单位，落实各项政策和任务；
（9）完成学院领导安排的其他工作。
二、电子信息学院学生工作科副科长主要岗位职责
（1）协助科长做好科内管理和运行工作；
（2）负责学院奖助学金及社会奖学金评审工作；
（3）协助科长组织起草学院学生工作相关管理制度、总结及汇报材料； 

（4）作为专职辅导员在一线从事学生工作；
（5）协助科长做好科内其他工作；
（6）完成学院领导安排的其他工作。
