附件1

应聘报名表
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	xxxx.xx

(xx岁)
	一寸电子彩照（须上传本人
蓝色背景照片）

	
	
	
	
	(  岁)
	
	

	民  族
	
	籍  贯
	
	出 生 地
	
	

	入党时间
	xxxx.xx
	参加工作时间
	xxxx.xx
	户口
所在地
	
	

	专业技术
职务
	
	健康状况
	
	

	熟悉专业/领域、有何专长
	
	电子邮箱
及手机号
	

	学  历
	全日制
教  育
	（学历，如：大学）
（学位，如：经济学学士）
	毕业院校
系及专业
	xx大学xx学院xx专业

	学  位
	在  职
教  育
	（学历）
（学位）
	毕业院校
系及专业
	xx大学xx学院xx专业

	现工作单位及职务
	

	应聘岗位
	

	学
习
和
工
作
实
习
情
况
（请写明起止时间、学校或单位名称、专业、学历、学位）
	（请填写自大学起本人学习及工作基本情况，上一段经历的截止时间要和下一段经历的起始时间保持一致，不能有空档）

示例：

1989.07--1991.08  xx大学xx学院xx专业学习，xx学历，xx学学士
1991.08--1993.08  xx公司xx部门xx职员

1993.08--1997.08  xx公司xx部门xx职务

1997.08--2006.06  xx公司xx部门xx职务

2006.06--2012.06  xx公司xx部门xx职务

2012.06--        xx公司xx部门xx职务


	所获
奖励情况
	

	所获
资格和证书
	

	重要项目
工作经历
情况
	示例：
2015.09--2016.06 在xx公司任职期间，牵头或主持xxxxx项目，以及效益/效果等情况；
（如空间不够，可附页）

	现税前年收入（万元）
	
	期望税前年收入（万元）
	

	家庭成员
及主要社会关系
	称 谓
	姓 名
	出生年月
	政治面貌
	工 作 单 位 及 职 务

	
	妻子/丈夫
	
	xxxx.xx
	中共党员/群众
	x省x市x县xx（单位）xx（职务）

	
	儿子/女儿
	
	
	
	x省x市x县xx（学校）学生

	
	父亲
	
	
	
	x省x市x县xx（单位）xx（职务）
（如已退休或去世，请一并注明）

	
	母亲
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备注
	


附件2

近三年工作业绩（对外格式）
***单位***职务  ***（姓名）
一、现任公司简介（100-200字）
〔包括但不限于：公司全称，企业性质，上级主管单位，主要股东及其控股股东，主营业务，近三年公司经营情况（总资产，负债，营业收入，净利润等）、企业人数等。〕
二、现任职务职责（100-200字）
〔包括但不限于：现任职务岗位职责；分管部室（或公司）职责和人员情况，或所在部门（或公司）结构和人员情况。〕
三、近三年工作业绩简述（800字左右）
〔包括但不限于：分管部门（或公司）或所在部门（或公司）经营业绩，绩效完成情况，完成项目情况，同业排名。〕
四、个人特点（100-200字）
（请针对应聘岗位列举个人优缺点和擅长的领域）

    五、公司发展建议（300-400字）
（请基于对公司及选聘岗位的了解，提出对公司的发展建议）

（若近三年在两家及以上公司任职，请简述每家公司情况及个人任职业绩情况）

本人保证以上提供材料均真实、有效。
     签名：                   日期：
