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           图木舒克城市投资集团有限公司财务部招聘岗位职责及任职条件

	序号
	单位名称
	部门
	岗位名称
	计划聘任人数
	岗位职责
	任职条件
	备注

	1
	图木舒克城市投资集团有限公司
	财务部
	会计助理
	若干
	1.负责编制预算、月报、快报、年报，对外报表等，做好报表分析，客观真实反映财务信息。
2.认真审核原始资料，填制现金或银行收款、付款单交与出纳支付，资金支付复核，确保资金支付安全；账务处理规范，收入、成本费用确认准确，确保报表的真实可靠。
3.按时完成税务申报，配合税务审计完成年度汇算清缴，及时缴纳税款。
4.负责核算单位的资金管理、银行对账工作，做到账账相符、账物相符；负责资金管理，监督资金使用，保证资金安全，发挥资金最大效益。
5.监督核算单位进行资产盘点、保管材料出入库、材料加工、产品销售结算等，熟悉掌握加工流程，认真分析存货跌价准备、资产减值准备等，确保所在单位各项经济指标真实可靠。
6.负责数据备份，档案归档、资产移交工作。
7.完成上级交办的其他任务。
	1.学历要求：大学本科（含）以上学历，会计相关专业，
2.专业要求:财务管理、会计学、管理会计金融学、会计电算化等。
3.爱岗敬业，吃苦耐劳，有良好的职业操守及有较好的洞察力和执行力，具备良好的职业道德，熟悉国家有关法律法规、规章制度。
4.持有会计初级资格证，有会计工作经验、会计职称、独立报税者优先。
5.熟悉企业账务处理、增值税、营业税、所得税、个人所得税等重要税法的相关知识；具有较强的会计专业能力。
6.熟练使用相关办公软件和用友财务软件。
	



