附件1

岗位表

	序号
	岗位编号
	岗位名称
	职位数
	专业
	岗位职责
	任职条件
	备注

	1
	20250624101
	管理事务辅助岗
	1
	专业不限
	1.协助做好行政综合文稿、宣传信息和活动方案策划等相关工作；

2.负责公众号的运营以及视频编辑；

3.完成领导交办的其他工作事项。
	1.具有大专及以上学历；

2.年龄30周岁及以下（1995年1月1日及以后出生）；

3.熟悉计算机，常用办公软件等；

4.具有较强的协作能力、学习能力和良好的沟通协调能力；

5.工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密意识强，有良好的职业素养。
	


