	附件1                      图木舒克市城投融资担保有限责任公司2025年岗位公示表

	序号
	单位名称
	岗位名称
	岗位代码
	职级
	计划聘任人数
	岗位职责
	任职条件
	备注

	1
	图木舒克市城投融资担保有限责任公司
	担保业务助理
	202501
	/
	1
	1、 担保业务营销、标准化产品开发；
2、 业务受理、业务咨询；
3、 资料收集、现场尽调、担保方案设计、出具尽调报告；
4、 业务评审汇报、解释、出具担保函；
5、 跟进银行放贷进度，落实反担保措施；
6、 起草并签订合同、收取担保费、收集归档资料；
7、 办理再担保手续；
8、 保后回访，跟踪和催收还款，追偿贷款，解除担保，解除抵质押手续。
9、 担保业务档案管理和报表报送工作。
10、 配合财务进行账务核算。
11、完成上级交办的其他任务。
	1、政治素质、职业素养过硬；遵纪守法，勤勉尽责，团结合作，廉洁从业，作风形象和职业信誉好；
2、具备本科及以上学历，有中级（含）专业职称、国家注册执业证书、金融及类金融从业经验，可放宽到大专学历；
3、金融、投资、财务、经济、法律、管理工程类等相关专业；
4、熟悉担保行业相关工作内容，具备财务、经营分析能力，有良好的法律法规、担保业务流程语言表达、公文写作、沟通协调能力，熟练使用办公软件。
	根据选聘人员业务能力及考核情况允许调整职级。
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