应聘吉林油田公司填报材料说明

本说明属招聘公告的一部分，获得面试入围资格的毕业生应仔细阅读并按要求进行有关操作、提供相应材料。未按要求进行操作或提供材料，责任自负。

为公平公正对比应聘者素质能力，请按下列要求办理相关事宜（请应聘者认真读完此填报材料说明）：

1.优才免考及参加通用能力考试后确定获得面试入围资格的毕业生，结合自己的学历选择压缩包内《本科生个人信息填报表》或《研究生个人信息填报表》中的一个进行填报。严格按照《个人信息填报表》中的要求进行填写，邮件命名格式为“姓名+学历+专业+院校”,如“张三+硕士+石油工程+中国石油大学（北京）”），没有确定为入围面试人员不用发送邮件。
2.提供盖有学校教务部门公章的个人成绩单扫描件。（本科生的成绩单请用彩色笔明显标记出《本科生个人信息填报表》中填写的3门专业课和2门专业基础课）。同时提供学习成绩查询系统的网址、本人的账号及密码。对故意提供错误信息的应聘者，取消应聘资格。学习成绩查询系统不能通过校外网登陆的应届毕业生，我公司将通过以下两种方式核实学习成绩：

①如学校对登陆内网VPN方式已公开，请提供VPN登陆学校内网的链接网址、账号及密码；

②如无VPN或VPN不可用，请提供学生本人在内网登陆学校信息门户的网址、用户名和密码。通过QQ远程协助的方式，由我公司招聘业务工作人员操作应聘者计算机登录学校信息门户核查成绩。

3.提供四、六级外语成绩报告单编号（请务必先核实报告单编号信息，确认能查询到成绩再填入表中）。对不提供报告单编号或无法查询成绩的取消应聘资格。

4.提供政治面貌类（包括民主党派、不包括团员）、社会职务类（指：学生干部和社团职务等）、荣誉奖励类（荣誉称号、成果获奖）等相关证明材料或证书的扫描件（每类只报最高级别/档次即可，相关证明或证书均应盖有公章），没有的可不报。硕士研究生需提供本科学历的毕业证、学位证扫描件，博士研究生需提供硕士和本科学历的毕业证、学位证扫描件。

5.报送要求和方法：

①所有需报送的扫描件应清晰可辩，单个大小不要超过500KB。

②将所有扫描件粘贴到一个Word文档中，粘贴顺序为：(1)本科、硕士学历毕业证、学位证；(2)应聘学历成绩单；(3)政治面貌证明（党支部开具并加盖党支部章）；(4)社会职务证明；(5)荣誉奖励证明。

③《个人信息填报表》Excel电子表格和扫描件Word文档均用“姓名+学历+专业+院校”命名，如“张三+硕士+石油工程+中国石油大学（北京）.xlsx”、“张三+硕士+石油工程+中国石油大学（北京）.docx”。

④优才免考及参加通用能力考试后确定获得面试入围资格的毕业生当日将上述《个人信息填报表》Excel电子表格和扫描件Word文档发送到jlytrsc@126.com邮箱（参加通用能力考试的同学，考试通过后，即可发送邮件）。邮件标题必须使用“姓名+学历+专业+院校”格式；word文档和excel电子表格直接添加为2个附件，不要打包、压缩或粘贴到正文中；严禁对邮件附件设置有效期（QQ邮箱发送的邮件附件自带有效期，切勿使用QQ邮箱发送邮件）。
