附件1

公开招聘项目制工作人员岗位表

	序号
	岗位编号
	岗位名称
	职位数
	专业
	岗位职责
	任职条件

	1
	20250919101
	项目商务负责人
	1
	工程管理、工程造价；土木类、

建筑类
	1.协助制定招标方案，确保合规性和可操作性；负责招标采购文件的编制、审核；处理招采过程中的异议或投诉，协助风险防控；
2.负责项目投标文件的编制、审核，参与项目投标工作，协助风险防控。

3.参与合同谈判，起草、修订及审核合同文本，确保条款合法合规；跟踪合同签订流程，协调各方完成用印及归档。

4.建立并维护招标采购全过程台账，包括项目进度、供应商信息、合同履行情况等；

5.负责招采档案的整理、归档及电子化管理工作；

6.完成领导交办其他事项。
	1.具有大学本科及以上学历；
2.年龄40 周岁及以下（截至公告发布当日）；
3.具有3年以上建筑施工企业或招标代理公司招投标相关工作经验，熟悉相关法律法规，掌握招投标全流程，能独立编制技术/商务标书；

4. 具有二级及以上建造师执业资格证建筑专业；

5.同等条件下，具有以下条件之一的优先考虑：①具有二级及以上建造师建筑和市政专业；②具有二级及以上造价师执业资格证书或律师证书优先。

	2
	20250919102
	土建造价工程师
	1
	工程管理、工程造价；土木类、

建筑类
	1.参与公司投标项目的所有工作（招标文件会审、图纸、核算工程量、自主报价/企业清单报价、议标等）；

2.参与过控项目进度款、设计变更、经济签证、索赔事项等审核、重点隐蔽工程现场收方以及现场重要过控会议；

3.负责工程结算时工程清单的核算，并与项目甲方进行工程量结算；

4.完成领导交办其他事项。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄40周岁及以下（截至公告发布当日）；
3.熟悉工程造价专业知识，熟悉招投标及工程预结算国家和行业相关法律法规，熟练运用宏业、鹏业、广联达等算量及计价软件。

4.具有二级及以上建造师执业资格证建筑专业；

5.具有一级造价师职业资格证土建专业；

6.同等条件下，具有以下条件的优先考虑：具备中级及以上工程师职称。

	3
	20250919103
	现场主管
	1
	工程管理；土木类、

建筑类
	1.负责项目现场施工管理，协调各分包单位现场施工；

2.负责现场收方确认；

3.负责现场进度、安全、质量管控；

4.完成领导交办其他事项。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄40周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有3年以上建设项目施工管理工作经验；

4.具有二级及以上建造师执业资格证建筑专业；

5.同等条件下，同时具有以下条件之一的优先考虑：①具有二级及以上建造师执业资格证建筑和市政专业；②具有中级工程师及以上职称。

	4
	20250919104
	项目机电主办
	1
	自动化类、电气类、机械类、土木类
	1.负责机电项目技术方案制定与实施；主导图纸会审、深化设计及技术交底，解决施工中的技术难题；
2.制定机电安装进度计划，协调土建、安装等专业工序衔接，确保工期目标达成。负责设备选型、材料采购计划审核，优化资源配置及成本控制；

3.监督施工质量及工艺流程，组织分部分项工程验收，处理质量问题并推动整改。落实安全生产责任制，制定安全工作规程，主导隐患排查及应急预案实施；

4.完成领导交办其他事项。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄40周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有3年以上机电安装施工管理工作经历；精通机电系统（强弱电、暖通、消防、给排水）的施工工艺、验收规范及国家相关法律法规；

4.具有二级及以上建造师执业资格证（机电专业）；

5.具有中级及以上工程师职称（电气专业）；

6.同等条件下，同时具有以下条件之一的优先考虑：①具有二级及以上建造师执业资格证机电和建筑专业；②具有高级工程师职称证书。

	5
	20250919105
	项目资料员
	1
	工程管理；土木类、

建筑类
	1.负责完善项目内业资料管理制度；

2.负责施工过程资料的编制、收集、分类、整理工作；

3.建立文件资料管理台账，及时进行工程资料收集、整理、归档和档案移交工作；

4.负责项目产值统计及上报；

5.完成领导交办其他事项。

	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄40周岁及以下（截至公告发布当日）；
3.具有3年以上相关工作经验；具有丰富的建筑施工单位资料编制、归档工作经验；具备必要的理论知识和专业技能；

4.具有二级及以上建造师执业资格证（市政专业）；
5.同等条件下，具有以下条件之一的优先考虑：①具有工程相关专业工程师及以上职称；②具有二级及以上建造师执业资格证市政和建筑专业；③具有劳资员证书。

	6
	20250919106
	项目质量员
	1
	工程管理；土木类、

建筑类
	1.负责贯彻执行国家、行业有关施工技术的质量、法律、法规，严格落实上级有关质量的要求和规章制度；

2.负责项目质量管理工作，对现场质量进行管控，参与隐蔽工程、各阶段验收工作；

3.负责项目对外沟通协调工作；

4.协调现场各分包管理；

5.完成领导交办其他事项。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄40周岁及以下（截至公告发布当日）；
3.具有3年以上施工质量管理相关工作经验；具有现场施工协调能力；

4.具有二级及以上建造师执业资格证（市政专业）；

5.具备质量员证书；

6.同等条件下，具有以下条件之一的优先考虑：①具有二级及以上建造师执业资格证建筑和市政专业；②具备中级及以上工程师职称。

	7
	20250919107
	项目安全员
	1
	安全工程、工程管理；土木类、

建筑类
	1.负责现场施工安全管理，制定安全措施并落实执行，确保施工过程安全生产；

2.对施工现场进行日常巡查，及时发现隐患并提出解决方案监督落实；

3.组织安全培训，提高员工安全意识和操作技能；

4.参加每日安全早班会，协助核查现场人员到岗情况；

5.完成领导交办其他事项。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄40周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有3年以上从事工程施工安全管理工作经历；

4.具有建安C证；具有二级及以上建造师执业资格证市政专业；

5.同等条件下，同时具有以下条件之一的优先考虑：①具有二级及以上建造师执业资格证市政和建筑专业；②具有中级工程师及以上职称。

	8
	20250919108
	项目会计
	1
	会计学、审计学、内部审计、财务管理；经济学类
	1.负责建筑项目的日常财务核算，确保账务处理的准确性和及时性；

2.编制财务报表，确保财务数据的真实性和完整性；

3.负责各税种的申报、税务清缴，履行纳税义务；

4.参与建筑项目的成本控制和预算管理，提供财务分析和建议；

5.完成领导交办其他事项。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄40周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有5年以上建筑公司会计或者财务工作经验； 

4.具有中级以上会计职称，熟悉建筑行业的财务核算流程、报表分析和相关法规政策；

5.具备较强的财务分析能力和成本控制意识；

6.熟练使用财务软件及办公软件；

7.良好的沟通协调能力和团队合作精神。


