
附件：
天津市北方人力资源管理顾问有限公司

应聘登记表

	姓  名
	张三
	性  别
	男
	出生年月(   岁)
	xxxx.xx

(xx岁)
	照片

	民  族
	汉族
	籍  贯
	河北沧州
	户籍

所在地
	天津市
	

	政治面貌
	中共党员
	入党时间
	xxxx.xx
	健康状况
	健康
	

	身份证号
	xxxxxxxxxxxxxxxxxx
	

	联系电话
	xxxxxxxxxxx
	邮箱地址
	xxxxxxxxxxx

	学  历

学  位
	全日制

教  育
	大学
工学学士
	毕业院校系及专业
	xx大学机械工程学院自动化专业

	
	在  职

教  育
	研究生
经济学博士
	毕业院校系及专业
	xx大学经济管理学院工商管理专业

	职称、职业（执业）资格
	中级经济师

	应聘岗位
	xx公司科技与信息化部部长

	现任职务
	xxxx公司（单位）xxxx职位

	工作经历
	2000.07--2004.08  ××大学××院系××专业学习
2004.08--2011.11  ××公司××部门××职位

2011.11--2012.07  ××公司××部门××职位

（2009.09--2012.07 清华大学经济管理学院工商管理

专业在职研究生学习，获工商管理硕士学位）
2012.07--2014.04  ××公司××部门××职位
2014.04--2015.08  ××公司××部门××职位
2015.08--2018.02  ××公司××部门××职位（其间：2015.09—2018.01南开大学经济研究所循环经济专业学习，获经济学博士学位）
2018.02--         中节能xxx公司xxx部主任
注：在一个公司（单位）从职员一直到总经理，不能笼统写，要写明每一段经历的具体时间；在职学历写在相应工作经历后面，起始时间在该时间段内，写“其间”，不在该时间段内，另起一行。（以上备注打印时删除）



	奖惩情况
	注：写省部级以上奖励，如没有填写“无”。（以上备注打印时删除）

	家庭主要成员及重要社会

关系


	称 谓
	姓  名
	年龄
	政治面貌
	工 作 单 位 及 职 务

	
	妻子
	×××
	
	中共党员
	××集团业务经理

	
	长女
	×××
	
	共青团员
	××市××学校××年级学生

	
	次女
	×××
	
	
	学龄前儿童

	
	父亲
	×××
	
	中共党员
	××市××厂原工会主席（已去世）

	
	母亲
	×××
	
	群众
	××市××局行政处原处长（已退休）

	主要业绩
	xxx公司：xxx公司，主要从事xxxx。2015.08--2018.02，任xxx职务（层级：企业高层领导/中层领导），主要负责**********工作。主要工作成果有xxx xxx。
xxx公司：具体介绍。

xxx公司：具体介绍。

注：本人任职的公司，由后向前写三家公司。（以上备注打印时删除）



	其他需重点说明情况
	                     

	声明
	本人声明并保证以上内容均属实，否则取消应聘或录用资格。

                               本人签字：         年   月   日


《近三年工作总结》格式规范

1.页边距：上3.6cm，下3cm，左、右2.75cm；

2.行间距：30磅；

3.题目：方正小标宋简体，二号，不加粗，

标题正下方为单位和姓名，用楷体17号；

4.正文：字号17；

5.一级标题：黑体。二级标题：楷体加黑。三级标题：

仿宋_GB2312加黑；

6.正文：仿宋_GB2312；

7.数字：阿拉伯数字字体Times New Roman；

8.表格：根据篇幅结构适当调整；

9.页码：Times New Roman，小五号，示例：“1”；

10.第1页页码采用“首页不同”，不显示页码。

（操作方式：点击页码—设计—首页不同）

近三年工作总结（提纲）
***单位    ***（姓名）
一、现任公司简介（100-200字）

（包括但不限于：公司全称，企业性质，上级主管单位，主要股东及其控股股东，主营业务，近三年公司经营情况（总资产，负债，营业收入，净利润等）、企业人数等）

二、现任职务职责（100-200字）

三、近三年工作业绩简述（800字左右）

（包括但不限于：主管工作经营业绩，绩效完成情况，完成项目情况，同业排名。）

四、个人特点（100-200字）

（请针对应聘岗位列举个人优缺点和擅长的领域）

五、报名的主要考虑

（若近三年在两家及以上公司任职，请简述每家公司情况及个人任职业绩情况）

     签名：                   日期：



