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中铁物资集团港澳有限公司
株洲制造分公司业务经理岗位职责
及岗位资格要求

一、岗位职责
1.落实分公司下发的任务指标，推进业务承揽、主营产品经营及项目投标与执行工作。
2.开展市场调研，收集分析行业及市场动态信息，预判产品定价规则与市场走势。
3.监控生产过程质量与安全，处理不合格品并追溯，协助做好成本预算管控与过程分析。
4.开发维护国内外客户及供应商，协调上下游关系，保障供应链稳定及售后服务质量。
5.负责合同评审、台账更新、单证编制，协助商务谈判与回款落实，把控业务执行风险。
6.落实合规经营要求，宣贯法律法规及体系制度，定期汇报项目情况并配合跨部门工作。
7.参与公司培训，提升业务能力，完成上级交办的其他任务。
二、资格条件
1.思想政治素质好，诚信廉洁，勤勉敬业，作风严谨，具备良好团队合作意识。
2.心理素质强，职业素养好，业绩突出，具备成本造价预算、安全与质量管理、客户资源开发与维护等能力。
3.具有大学本科及以上学历，理工类相关专业。
4.工作6年及以上，具有产品预算、成本管控，安全生产、合同管理、招投标方案编制及客户关系维护等工作经验。
5.熟练掌握预算、营销、项目工程相关专业知识；计算机技能熟练。

