西安西电电工材料有限责任公司

面向公司内部公开招聘公告
一、企业简介
西安西电电工材料有限责任公司成立于1958年，2001年9月改制为有限责任公司，位于陕西省西安市莲湖区桃园路北口11号，是中国电气装备集团下属子集团中国西电集团所属全资子公司，注册资金为15541万元，占地面积240余亩，从业人员300余人，是国内电工绝缘材料生产大型骨干企业，也是目前国内唯一的一家纯国有的绝缘材料生产企业。

本次面向公司内部招聘岗位信息如下：
二、招聘职位

	公司名称
	岗位名称
	职级
	职数
	工作地点
	咨询电话
	面向范围

	西安西电电工材料有限责任公司
	物资采购
	业务运营序列1-3级
	1
	西安
	029-62331109
	中国西电集团、中国西电本部及所属单位在册在岗员工

	
	党群管理
	职能管理序列1-3级
	1
	
	
	

	
	纪检管理
	职能管理序列1-3级
	1
	
	
	


三、应聘基本要求
1.本次应聘面向中国西电集团、中国西电本部及所属单位在册在岗员工及社会进行公开招聘； 

2.应聘人员应于1990年1月1日后出生，具备全日制大学本科及以上学历，中级及以上职称，经验丰富及专业技能突出者可适当放宽要求；
3.具有强烈的创新意识，开拓进取，敢于负责、勇于担当、善于作为；勤奋敬业、真抓实干、工作业绩突出；
4.具有履行岗位职责所必须的专业知识，善于学习和把握市场机遇；具有出色的沟通、谈判能力；具备发展意识、市场意识及合作意识；具有良好的心理素质，身体健康，能够胜任应聘岗位工作要求；
5.具有良好的职业操守和个人品行，遵纪守法、无违法、违规、违纪及其他不良记录。
四、岗位职责及任职资格要求

（一）物资采购

岗位职责：

1.负责供应商挖掘开发、履约评价等工作；

2.负责采购全流程管理，包括各类项目询价与采购成本核算、采购合同编制、采购业务执行跟踪与月度付款计划的编制实施；
3.负责采购物料报检；
4.负责采购管理制度流程与工作标准的编制修订；
5.负责电子采购平台等信息化系统维护；
6.完成领导交办的其他工作。
任职要求：

1.具备2年及以上采购相关工作经验，理工科优先；
2.精通采购管理相关制度，熟悉业务运行环节，熟悉企业业务产品知识，了解供应商评估、选择和考核相关流程，了解国有企业采购招标相关法律法规；
3.熟练使用办公信息化系统、自动化办公软件；
4.具备良好的技术学习能力、执行力、时间管理能力与解决问题能力。
（二）党群管理

1.负责党组织建设、党建体系制度建设与信息化工作；

2.负责党员管理、党费收缴使用管理；

3.负责中层干部、优秀年轻干部选拔任用、日常管理及考核评价；

4.完成党群相关材料的起草和活动组织；

5.协助开展纪检、群团等相关工作；
6.完成领导交办的其他工作。

任职要求：

1.中共党员，思想政治坚定，党性观念和组织纪律观念强，有较好的大局观念和组织协调能力；

2.具备2年及以上行政、党务、组织、宣传、群团等相关工作经验；

3.熟练使用办公信息化系统、自动化办公软件，具备良好的公文写作能力。

（三）纪检管理
岗位职责：

1.负责落实纪检重点任务、政治监督、专项监督等工作；

2.负责重点领域、关键岗位廉洁风险防控，落实纪律教育，进行廉洁文化体系建设与警示教育工作；

3.负责纪检业务培训，进行纪检课题研究并形成研究成果，参加纪律审查工作；

4.负责线索处置工作；
5.负责巡视巡察反馈问题整改落实情况的日常监督；

6.完成领导交办的其他工作。
任职要求：

1.中共党员，思想政治坚定，党性观念和组织纪律观念强，有较好的大局观念和组织协调能力；

2.有较强的责任感，熟悉法律法规、党内各项规章制度，具备相关专业知识，熟练掌握党内法规及国家法律；

3.具备调查取证、案情分析、谈话突破以及与公检法对接的能力，具备扎实的文字功底，组织协调能力，能独立开展跨部门协作；

4.有借调市级及以上上级纪检监察工作机关，参与重大案件审查调查工作经验人员优先。

五、联系方式
联系人：贾佳晨
联系电话：029-62331109   13309251982

简历投递邮箱：13309251982@163.com

公司地址：陕西省西安市莲湖区桃园路北口11号
六、报名方式
报名截止日期为公告发布之日起14个自然日，应聘者登录中国西电集团官网（www.xd.com.cn），“信息公开”栏目下“加入我们”查看“最新招聘”公告，下载《应聘报名表》，填写完整后，将压缩包按照“所属单位-部门-岗位-姓名”格式命名，以附件形式（签字扫描件及Excel版）发送至简历投递邮箱，邮件主题与附件名称保持一致。未按照要求报名者视为无效报名。

报名时应同时提供以下资料电子版进行审核：

（1）硕士研究生及大学本科阶段《教育部学历电子注册备案表》学信网下载；

（2）硕士研究生及大学本科阶段学历、学位证书电子版，如国（境）外高校毕业生须提供教育部留学服务中心的学历学位认证书；

（3）身份证及其他资质资格、荣誉证书；

（4）其它能说明应聘岗位工作经历、专业职称和业绩的证明材料。



