附件1

服务外包人员计划表

	序号
	岗位名称
	招录人数
	学历及专业要求
	年龄要求
	岗位职责
	工作地点

	1
	行政管理
	1
	学历：大专及以上；

专业要求：

大专：行政管理、文秘、工商企业管理、人力资源管理、公共关系、法律事务等相关专业；
本科：行政管理、公共事业管理、工商管理、人力资源管理、法学、汉语言文学等相关专业；

研究生：公共管理、行政管理、工商管理、人力资源管理、企业管理等相关专业。
	年龄：50周岁及以下
	负责公司文稿起草、处理各类文件的签收流转，会议组织、纪要编写及相关的行政后勤保障 服务，驿站工会工作等。
	桃源街道天明西路501号

	2
	信息管理员
	1
	学历：大专及以上；

专业要求：

大专:计算机应用技术、计算机网络技术、软件技术、电子信息工程技术等相关专业；
本科：计算机类、电子信息类等相关专业；
研究生：计算机科学与技术、软件工程、网络空间安全、电子信息、信息与通信工程等相关专业。
	年龄：45周岁及以下
	负责公司各信息系统的日常运维、需求评估、功能优化及数据分析，驿站固定资产定期巡查等。
	桃源街道天明西路501号

	3
	供应链管理员
	1
	学历：大专及以上，

专业要求：

大专：采购与供应管理、电子商务、仓储管理、国际贸易实务等相关专业。​

本科：供应链管理、工商管理、国际贸易、电子商务等相关专业。

研究生：物流与供应链管理、工商管理、管理科学与工程、国际贸易学等相关专业。​
	年龄：45周岁及以下
	负责供应链管理，上游进行供应商开发、考核与关系维护，下游对接销售渠道并制定库存策略。
	桃源街道天明西路501号

	4
	电商运营管理员
	1
	学历：大专及以上，

专业要求：

大专：电子商务、市场营销、数字媒体技术、计算机应用技术等相关专业。

本科：电子商务、市场营销、数字媒体技术、工商管理、计算机科学与技术等相关专业。

研究生：电子商务、市场营销、数字媒体技术、管理科学与工程、信息管理等相关专业。​
	年龄：45周岁及以下
	负责电商全流程运营，包括活动策划、商品管理、数据复盘及在线客服与售后处理。
	桃源街道天明西路501号

	5
	驿站运营管理员
	2
	高中及以上，

专业不限
	年龄：50周岁及以下
	负责客货邮综合服务站的日常运营与管理，组织实施站长绩效考核。
	桃源街道天明西路501号

	6
	仓库主管
	1
	学历：大专及以上，

专业要求：

大专：物流管理、仓储管理、工商企业管理、电子商务等相关、财务管理、会计类等相关专业。​

本科：物流管理、供应链管理、工商管理、工业工程、交通运输、财务管理、会计类等相关专业。​

研究生：物流与供应链管理、管理科学与工程、工商管理（物流方向）、工业工程等相关专业。​、
	年龄：45周岁及以下
	负责仓储运营管理：制订计划并监督全流程作业执行与库存盘点，负责安全管理与空间规划，负责装卸团队协调及仓管员的工作分配与监督。
	桃源街道天明西路501号

	7
	仓库管理员
	2
	学历：大专及以上，

专业要求：

大专：物流管理、仓储管理、电子商务、计算机应用技术、财务管理、会计类等相关专业。​本科：物流管理、供应链管理、工业工程、工商管理、电子商务、财务管理、会计类等相关专业。

研究生：物流工程、物流与供应链管理、管理科学与工程、工业工程等相关专业。​
	年龄：45周岁及以下
	负责商品的入库验收、在库保管、出库拣货及定期盘点，负责操作维护温控设备与库内清洁。
	桃源街道天明西路501号

	8
	物流调度员
	1
	高中及以上，

专业不限
	年龄：50周岁及以下
	负责全程运输监控与异常情况处理；负责货品装卸、配送及内外部（仓库、司机、承运商）的协同对接。
	桃源街道天明西路501号

	9
	店长
	1
	高中及以上，

专业不限
	年龄：50周岁及以下
	全面负责门店日常运营管理，统筹人员排班与培训，组织实施商品盘点。
	桃源街道天明西路501号

	10
	店员
	3
	初中及以上，

专业不限
	年龄：50周岁及以下
	负责客户接待、咨询解答与收银服务；承接线上订单，完成商品拣选、核对与打包发货；负责门店货品陈列、补货、盘点。
	桃源街道天明西路501号


