附件1：
贵安新区产控集团产业服务有限公司2025年劳务外包人员招聘信息一览表
	岗位名称
	人数
	岗位主要职责
	任职条件
	薪酬

	工程管理岗
	1
	1.负责现场施工组织与协调，全面管理施工现场的日常工作；
2.负责工程质量与安全生产管理，建立并落实质量与安全管理体系，严格执行施工规范与安全标准，组织质量检查、验收及安全隐患排查，确保工程质量达标，杜绝安全事故；
3.定期进行安全、消防检查，提出整改意见，督促企业及时消除安全隐患；
4.组织或参与本单位的安全生产教育和培训；
5.具备一定的公文写作能力。
	1.学历要求：具有本科及以上学历、学位，专业不限，工程管理、土木工程、建筑施工、工程造价等相关专业优先；
2.工作经验：2年以上工程管理、安全管理相关工作经历；
3.专业知识：熟悉安全生产相关政策、法律法规，熟练掌握施工规范、规程及质量标准，具有企业安全管理相关知识和经验；
4.能力素质：责任心强、耐心、细致、稳重，具有较强的沟通、协调和执行能力、能熟练运用办公软件。
	6-10万

	综合事务岗
	1
	1.负责行政公文、会议纪要、工作报告等起草及日常文秘、信息报送工作；
2.做好相关简讯、通告撰写及发布；
3.做好办公室内勤及其他辅助工作；
4.做好相关资料的整理，归档，以及办公室资料登记；
5.做好部门领导交代的工作。
	1.学历要求：具有本科及以上学历、学位，专业不限，新闻、汉语言文学类等相关专业优先；
2.工作经验：2年及以上综合管理、行政文秘相关工作经验，有国企、事业单位或大中型企业同类岗位经验者优先；
3.专业能力：能独立完成各类文书撰写，具备较强的信息提炼、数据整合能力，能从零散工作内容中梳理核心观点；
[bookmark: _GoBack]4.能力素质：责任心强、耐心、细致、稳重，具有较强的沟通、协调和执行能力、能熟练运用办公软件。
	5-8万



