
附件1

贵安新区鲲鹏私募基金管理有限公司2025年公开招聘见习生岗位表

序号 部门 岗位职责 专业要求 学历要求 招募人数 备注

1 综合事务部

1.协助开展办公用品管理、后勤服务等综合行政管理；
2.协助公司相关文书归档整理，完善相关台账；
3.协助对外宣传文稿草拟、公众号管理；
4.协助部门各项会议会务工作准备；
5.配合部门做好临时性、日常性事务。

不限、理工科优
先

本科以上，
研究生优先

1
有班干、学生会、社团管理经

验优先

2 基金管理部

1.辅助部门进行项目的定期投后跟踪，按照基金业协会要求开

展工作，并形成相应的投后监管报告、基金运行报告等；
2.协助部门根据投后管理相关制度和流程，对所投基金项目、
直投项目及其他关联项目开展具体的投后管理、风险管控，数
据、资料、信息的收集录入与分析整理，形成相应的投后监管
报告等；
3.配合开展已投企业深度诊断，完成现场评估、投后访谈等任
务；

4.配合部门维护项目投后信息管理系统（投资云），开发和维
护投资云与飞书相关的工作流程、自动化工具等，以确保数据
的准确性和实时性。

计算机类专业
本科以上，
研究生优先

1

通过基金、证券从业资格考试
的优先，有班干、学生会、社
团管理经验优先；有网页开发
、软件开发项目经验优先

合计 2人


