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[bookmark: _Toc17142][bookmark: _Toc7193][bookmark: _Toc24870][bookmark: _Toc141955465][bookmark: _Toc12173][bookmark: _Toc141881106]范围说明
本操作手册仅用于省应急管理厅拟聘的省级工贸行业安全生产专家在专家管理系统中进行专家申报使用。
[bookmark: _Toc14073][bookmark: _Toc29217][bookmark: _Toc26064]运行环境
系统需在电脑浏览器中使用，推荐使用谷歌、火狐、Edge等浏览器，请不要使用IE浏览器。电脑分辨率建议采用1920*1080及以上，以达到最佳的显示效果。
[bookmark: _Toc141881105][bookmark: _Toc6774][bookmark: _Toc13813][bookmark: _Toc1927][bookmark: _Toc22898][bookmark: _Toc141955464][bookmark: _技术支持]技术支持
使用过程中如需要技术指导，请加入以下QQ群：
1群：751886033		2群：1148535659		3群：149135583	
4群：763460115		5群：644074430		6群：174529053
7群：653451690		8群：644365884
或拨打电话：0871-68025614、0871-63537833、0871-63532936。
[bookmark: _Toc25701][bookmark: _Toc17758][bookmark: _Toc4290][bookmark: _Toc14368]帮助文档
登录系统后，点击右上角“帮助文档”模块将跳转到系统帮助文档页面，可查看或下载系统的操作手册：
[image: ]

[bookmark: _Toc2579][bookmark: _Toc12623][bookmark: _Toc6484][bookmark: _Toc24989]反馈系统意见
点击右上角“意见反馈”，可对系统提供建议，支持人员看到后将会进行解答。详细如下图所示：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc28750][bookmark: _Toc3217][bookmark: _Toc19386]操作流程
[bookmark: _Toc7138][bookmark: _Toc24065][bookmark: _Toc4444]初次申报专家
[bookmark: OLE_LINK1]进行专家注册（参考“6.1.1专家注册”）→登录系统（参考“6.1.2登录系统”）→填写专家基本信息（参考“6.1.3填报专家基本信息”）→专家申报（参考“6.1.4专家申报”）
[bookmark: _Toc22827][bookmark: _Toc26176]专家注册
专家首次使用系统应进行注册，完成后登录系统、填写基础信息、专家申报。
在浏览器中输入云南省应急管理综合平台网址（https://220.163.82.253:9443），选择底部“专家注册”进入注册页面，如下：
[image: ]
填写登录账号（姓名）、姓名、身份证号码、手机号码，获取短信验证码并通过短信校验后点击“马上注册”。注册成功后，点击右上角【返回登录页面】，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc1646][bookmark: _Toc8477]登录系统
在浏览器中输入云南省应急管理综合平台网址（https://220.163.82.253:9443），在登录界面选择【短信登录】，输入注册时填写的手机号码，点击“获取验证码”，填写手机收到的验证码后点击“登录”。如下图所示：
[image: ]
登录云南省应急管理综合平台后，选择【政务服务】菜单，点击专家系统进入，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc24281][bookmark: _Toc6859]填写专家基本信息
点击左侧“基本信息”进行填写，并上传相关附件后进行保存。
[image: ]
[image: ]
填写要求：
1.带*的信息都必须填写，否则无法保存；
2.职称说明：如果您的职称为【中级】，【是否特殊专家】请选择【是】，如果您的职称为【正高级、副高级】，【是否特殊专家】默认为否。
3.专业领域：在本次通知范围内的专家“申报专业领域”可根据个人业务能力按照《云南省级工贸行业安全生产专家管理办法》第五条规定选择专业领域“冶金、有色、机械组或者建材、轻工、纺织、烟草、商贸”组或者“工贸”组（不选择子分类即对应工贸行业综合组，包含工贸八大行业）。
4.主要业绩：重点填写参与在行政许可、标准制订、执法检查、隐患排查整治、风险管控、帮扶指导、安全教育培训、安全生产标准化建设、事故预防与应急处置等相关工作经历。
5.附件上传：上传学历学位证书、资格证书、科研学术成果证明材料或参与项目的证明材料等，以及单位针对本次选聘出具的推荐意见（加盖所在单位公章），所在单位应为申请人员社保缴存单位；如无在职单位，需提供高等院校、科研院所、企事业单位、应急管理部门等推荐意见。
[bookmark: _Toc24563][bookmark: _Toc18909]专家申报
提交审核
点击左侧的【专家信息申报】菜单，进入申报列表页面，再次核实申报的专业领域是否正确，点击“专家信息申报”，在弹出的界面中选择“云南省→安全生产基础处”进行申报。如下图所示：
[image: ]

[image: ]
申报撤回
未审批前，可申请撤回进行修改，撤回时需要填写撤回理由，修改基本信息并保存后点击“专家信息申报”再次发起申报，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
申报驳回
如果申报被驳回，需按照驳回意见修改专家基本信息并保存，点击“专家信息申报”再次发起申报。
[image: ]
审批状态查看
提交申报后，可在“专家信息申报”列表查看申报的进度，如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc3732][bookmark: _Toc17840]查看聘书
专家经审核、公示、公告后将在系统审批通过并备案，系统自动生成聘书，点击【查看聘书】按钮后，可进行聘书查看，如下图所示：
[image: ]
聘书可下载至本地，但需盖章方可生效，由省应急管理厅统一办理。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc267][bookmark: _Toc6104]查看专家信息
点击【查看专家信息】按钮，可查看专家信息，点击详细页面中的下载专家信息，可将填报信息导出为word文件；在该页面点击查看附件，可下载附件。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc31682][bookmark: _Toc9401][bookmark: _Toc24259]曾在系统申报但未审核通过专家
登录系统（参考“6.2.1登录系统”）→更新专家基本信息（参考“6.2.2修改专家基本信息”）→专家申报（参考“6.2.3专家申报”）
[bookmark: _Toc9760][bookmark: _Toc32531]登录系统
在浏览器中输入云南省应急管理综合平台网址（https://220.163.82.253:9443），在登录界面选择【短信登录】，输入手机号码并“获取验证码”后点击“登录”。如下图所示：
[image: ]
登录云南省应急管理综合平台后，选择【政务服务】菜单，点击专家系统进入，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc7524][bookmark: _Toc21384]更新专家基本信息
点击左侧“基本信息”按要求进行修改，并上传相关附件后进行保存。[image: ][image: ]
填写要求：
1.带*的信息都必须填写，否则无法保存；
2.职称说明：如果您的职称为【中级】，【是否特殊专家】请选择【是】，如果您的职称为【正高级、副高级】，【是否特殊专家】默认为否。
3.专业领域：在本次通知范围内的专家“申报专业领域”可根据个人业务能力按照《云南省级工贸行业安全生产专家管理办法》第五条规定选择专业领域“冶金、有色、机械组或者建材、轻工、纺织、烟草、商贸”组或者“工贸”组（不选择子分类即对应工贸行业综合组，包含工贸八大行业）。
4.主要业绩：重点填写参与在行政许可、标准制订、执法检查、隐患排查整治、风险管控、帮扶指导、安全教育培训、安全生产标准化建设、事故预防与应急处置等相关工作经历。
5.附件上传：上传学历学位证书、资格证书、科研学术成果证明材料或参与项目的证明材料等，以及单位针对本次选聘出具的推荐意见（加盖所在单位公章），所在单位应为申请人员社保缴存单位；如无在职单位，需提供高等院校、科研院所、企事业单位、应急管理部门等推荐意见。
[bookmark: _Toc26964][bookmark: _Toc4519]专家申报
提交审核
点击左侧的【专家信息申报】菜单，进入申报列表页面，再次核实申报的专业领域是否正确，点击“专家信息申报”，在弹出的界面中选择“云南省→安全生产基础处”进行申报。如下图所示：
[image: ]

[image: ]
申报撤回
未审批前，可申请撤回进行修改，撤回时需要填写撤回理由，修改基本信息并保存后点击“专家信息申报”再次发起申报，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
申报驳回
如果申报被驳回，需按照驳回意见修改专家基本信息并保存，点击“专家信息申报”再次发起申报。
[image: ]
审批状态查看
提交申报后，可在“专家信息申报”列表查看申报的进度，如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc12976][bookmark: _Toc29129]查看聘书
专家经审核、公示、公告后将在系统审批通过并备案，系统自动生成聘书，点击【查看聘书】按钮后，可进行聘书查看，如下图所示：
[image: ]
聘书可下载至本地，但需盖章方可生效，由省应急管理厅统一办理。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc12491][bookmark: _Toc29205]查看专家信息
点击【查看专家信息】按钮，可查看专家信息，点击详细页面中的下载专家信息，可将填报信息导出为word文件；在该页面点击查看附件，可下载附件。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc28246][bookmark: _Toc21271]上一届省级专家
登录系统（参考“6.3.1登录系统”）→更新专家基本信息（参考“6.3.2修改专家基本信息”）→专家申报（参考“6.3.3专家申报”）

[bookmark: _Toc9330][bookmark: _Toc21741][bookmark: _Toc590]登录系统
在浏览器中输入云南省应急管理综合平台网址（https://220.163.82.253:9443），在登录界面选择【短信登录】，输入手机号码并“获取验证码”后点击“登录”。如下图所示：
[image: ]
登录云南省应急管理综合平台后，选择【政务服务】菜单，点击专家系统进入，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc13045][bookmark: _Toc16684]更新专家基本信息
点击左侧“基本信息”按要求进行修改，并上传相关附件后进行保存。[image: ]
[image: ]
填写要求：
1.带*的信息都必须填写，否则无法保存；
2.职称说明：如果您的职称为【中级】，【是否特殊专家】请选择【是】，如果您的职称为【正高级、副高级】，【是否特殊专家】默认为否。
3.专业领域：在本次通知范围内的专家“申报专业领域”可根据个人业务能力按照《云南省级工贸行业安全生产专家管理办法》第五条规定选择专业领域“冶金、有色、机械组或者建材、轻工、纺织、烟草、商贸”组或者“工贸”组（不选择子分类即对应工贸行业综合组，包含工贸八大行业）。
4.主要业绩：重点填写参与在行政许可、标准制订、执法检查、隐患排查整治、风险管控、帮扶指导、安全教育培训、安全生产标准化建设、事故预防与应急处置等相关工作经历。
5.附件上传：上传学历学位证书、资格证书、科研学术成果证明材料或参与项目的证明材料等，以及单位针对本次选聘出具的推荐意见（加盖所在单位公章），所在单位应为申请人员社保缴存单位；如无在职单位，需提供高等院校、科研院所、企事业单位、应急管理部门等推荐意见。
[bookmark: _Toc8343][bookmark: _Toc25435]专家申报
提交审核
再次进入基本信息模块，核实申报的专业领域是否正确，核实无误后，点击左侧的【专家信息申报】菜单，进入申报列表页面，找到已审核通过的申报记录，点击“重新发起申报”，在弹出的界面中选择“云南省应急管理厅/安全生产基础处”进行申报，如下图所示：
[image: ]

申报撤回
未审批前，可申请撤回进行修改，撤回时需要填写撤回理由。修改基本信息并保存后，进入信息申报页面，找到已审核通过的申报记录，点击“重新发起申报”再次发起申报，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
申报驳回
如果申报被驳回，需按照驳回意见修改专家基本信息并保存，进入信息申报页面，找到已审核通过的申报记录，点击“重新发起申报”再次发起申报，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
审批状态查看
提交申报后，可在“专家信息申报”列表查看申报的进度，如下图所示：
[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc21371][bookmark: _Toc18722]查看聘书
专家经审核、公示、公告后将在系统审批通过并备案，系统自动生成聘书，点击【查看聘书】按钮后，可进行聘书查看。如下图所示：
[image: ]
聘书可下载至本地，但需盖章方可生效，由省应急管理厅统一办理。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _GoBack]如果需要查看上一次审核通过的聘书，可在“专家信息申报”中选择“历史申报记录”，点击“查看聘书”，如下图所示：
[image: ]
[image: cad80ebc3e70deb6198601d2b166a74]

[bookmark: _Toc7367][bookmark: _Toc1118]查看专家信息
点击【查看专家信息】按钮，可查看专家信息，点击详细页面中的下载专家信息，可将填报信息导出为word文件；在该页面点击查看附件，可下载附件。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc22656][bookmark: _Toc23243][image: ]
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