附件1
招聘岗位列表
	单位
	部门
	招聘岗位列表
	编制（个）

	供销集团本部
	省属社有企业审计中心
	副主任
	1

	
	
	审计主管
	1

	
	
	审计业务岗
	1
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附件2
岗位任职资格表
	部门
	岗位
名称
	岗位
职级
	职责要点
	任职资格

	供销集团省属社有企业审计中心

	副部长
（1人）
	副部长
	协助中心主任工作。负责做好部门管理工作；牵头拟定本单位内部审计有关规章制度；受审计处委托，对省属社有企业实施各类审计项目，在审计项目中协调与被审计单位的工作事项，对审计项目全面负责；组织编制审计方案，解决工作中的困难；对专业问题提出指导意见；总结审计项目向审计处汇报审计工作情况；指导、考核、激励下属员工；完成领导交办其他工作。
	1. 45周岁及以下（特别优秀者，经竞聘工作领导小组研究可适当放宽），本科及以上学历，专业不限；
2.具有企事业单位中层任职经历，从事审计相关工作3年以上；
3.具备现代企业审计管理系统化理论思维及知识体系，熟练掌握审计基本原理、流程和技术等相关知识；
4.具有高级会计师或注册会计师；
5.无不良从业记录和违纪违法行为。

	
	审计主管
（1人）
	主管
	负责组织实施年度工作计划；负责组织实施对省属社有企业内部控制、预算管理、重大投资、财务收支及相关活动情况进行审计监督；定期开展经营业绩审计及按照《党政主要领导干部和国有企事业单位主要领导人员经济责任审计规定》进行任期经济责任审计；负责制定项目实施计划，并按照计划开展审计项目工作；负责对项目组成员的审计内容和工作底稿进行复核；负责对项目组成员进行业务指导，组织审计业务培训；完成领导交办的其他工作。

	1.40周岁及以下（特别优秀者，经竞聘工作领导小组研究可适当放宽），本科及以上学历，专业不限；
2. 具有会计师事务所执业3年以上工作经历；
3. 掌握审计的基本原理、流程和技术等相关知识，了解与审计业务相关的法律法规；
4. [bookmark: _GoBack]具有中级会计师以上职称，注册会计师；
5. 无不良从业记录和违纪违法行为。

	
	审计业务岗
（1人）
	专员
	负责按年度工作计划，完成对省属社有企业内部控制、预算管理、重大投资、财务收支及相关活动情况进行审计监督；定期开展经营业绩审计及按照《党政主要领导干部和国有企事业单位主要领导人员经济责任审计规定》进行任期经济责任审计；根据部门分工完成具体审计工作；负责审计项目文件整理并归档工作；完成领导交办的其他工作。
	1.40周岁及以下（特别优秀者，经竞聘工作领导小组研究可适当放宽），本科及以上学历，专业不限；
2.具有会计师事务所执业1年以上工作经历；
3.熟练掌握财务审计的基本原理、流程和技术等相关知识；
4.注册会计师；
5.无不良从业记录和违纪违法行为。


 
附件3
黑龙江省供销集团有限公司人员应聘表
	姓  名
	
	申请公司及岗位
	

	
	
	
	

	现任公司、部门、岗位
	
	任职时间
	
	

	性  别
	
	出生年月
	
	民  族
	
	

	政治面貌
	
	职  称
	
	执业资格
	
	

	参加工作时间
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	家庭主要成员及重要社会关系（配偶、子女、父母、岳父母）
	称谓
	姓名
	现工作单位及职务
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	在系统内有任职关系的亲属
	称谓
	姓名
	现工作单位及职务
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学  历（从最高学历填写到本专科）
	起止时间
	院  校
	专  业
	学  历
	学  位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	工作经历
（从现在填写到参加工作）
	例：
1.2022.01－今，在XX公司，担任XXX职务
2.2015.01-2021.12，在XX公司，担任XXX职务


	奖惩情况
	

	自我评价及工作业绩
	重点围绕工作业绩进行介绍和说明

	岗位工作理解及未来工作计划
	未来工作计划及拟完成相应工作领域指标情况

	审核意见
	                  盖章：

	本人保证上述表格中所填写的内容真实、完整，如有虚假愿承担一切责任。
                        签名：                 日期：



