附件1

宁海县宁保企业管理有限公司

 公开招聘劳务派遣人员计划表

	序号
	用工单位
	岗位名称
	招录人数
	学历及专业要求
	年龄要求
	岗位职责

	1
	宁海县水务集团有限公司
	仓库管理
	1
	大专及以上，

专业不限
	年龄：45周岁及以下
	1、负责材料报货，在仓库常用物料低于警戒存量及时告知采购人员进行采购并及时关注。

2、负责材料入库，根据送货清单与实物进行数量、规格和型号核对，无误后进行归位，并填写入库单，对不符合质量要求、手续不齐的物品拒绝验收。

3、负责材料发货，凭出库单对工地所需材料发货，出库时手续不全时不得发货。

4、负责材料清退，根据清退回来的材料仔细清点，并如实填写退货单。

5、定期对仓库材料盘点，进行整理，保持物资分类、排列、存放整齐，数量准确。

6、完成领导交办的其它工作。


