附件1
成都市武侯区人民政府火车南站街道办事处公开招聘2名编外人员岗位表

	序号
	用人科室
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	岗位条件

	1
	经济发展办公室
	普通辅助
	1
	1.协助开展辖区企业的相关数据统计；
2.协助开展文创企业服务工作；
3.完成领导交办的其他工作。
	1.年龄条件为1991年2月2日及以后出生；
2.具有大专及以上学历；
3.熟悉计算机办公软件操作和公文写作，精通Excel的运用，并具备一定的数据处理、语言表达、文字书写及组织协调能力；
4.具备基层工作经历优先。

	2
	司法所
	普通辅助
	1
	[bookmark: OLE_LINK2]1.协助做好相关工作信息档案管理；
2.协助管理对象进行政策申请等日常性工作；
3.完成文书处理、数据报送等工作；
4.完成领导交办的其他工作。
	1.年龄条件为1991年2月2日及以后出生；
2.具有大专及以上学历；
3.熟悉计算机办公软件操作。
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