沧源县文化旅游产业开发投资有限公司
2026年公开招聘临聘人员岗位信息表
	序号
	岗位名称
	招聘人数
	学历要求
	岗位要求
	任职条件

	1
	综合办公室工作人员
	2
	大专及以上学历
	1.专业要求：汉语言文学、汉语言、新闻学、行政管理、公共事业管理、人力资源管理、信息管理与信息系统等专业
[bookmark: _GoBack]2.优先录用：中共党员，有行政办公、文秘相关工作经验，熟悉文旅行业工作流程者优先录用
	年龄在35周岁以下（35周岁以上的，具备工作经验可考虑）；精通国家财经法规、税收政策及财务制度；熟练操作财务软件及办公软件；持有会计师资格者优先；拥有财务相关工作经验者优先。熟悉行政办公全流程及企业行政相关规章制度，具备独立处理日常行政事务的能力，能高效完成各类办公衔接工作；具备优秀的文字撰写与文书处理能力，可独立完成公文、通知、工作总结、汇报材料等各类文书的起草、修改、整理与归档；熟练操作Office办公软件（Word、Excel、PowerPoint等），能运用软件完成数据统计、报表制作、PPT演示等工作，熟悉打印机、复印机、投影仪等各类办公自动化设备的使用与基础维护；工作严谨细致、品行端正，具备极强的保密意识，严格遵守公司保密制度，妥善处理各类涉密文件和信息；能适应日常行政值班及突发事务应急处理，具备较强的应变能力和抗压能力，工作执行力强。

	2
	项目管理部工作人员
	2
	大专及以上学历
	1.专业要求：建筑设备工程技术专业、给排水科学与工程专业、消防工程专业、风景园林专业、工程造价专业、建设工程监理专业、安全工程专业、档案学专业
2.优先录用：有工程项目管理相关和工程内业资料管理实习或工作经验者优先
	年龄在35周岁以下（35周岁以上的，具备工作经验可考虑）；熟悉工程内业资料编制规范、归档流程及相关政策法规；具备较强的资料整理、审核能力，能熟练使用办公软件及工程资料管理相关系统；熟悉工程项目管理流程、施工规范及相关法律法规，具备项目策划、进度管控、质量监督等基础能力；具备较强的现场协调、问题解决能力和成本控制意识。

	3
	景区现场管理工作人员
	1
	高中及以上学历
	沧源户籍，25-45周岁，不限专业要求
	身体健康，无传染性疾病，具备基本的沟通能力和问题解决能力，服从工作安排，有服务意识和团队合作精神。



