附件1：
日照东港财金投资有限公司2026年度公开招聘工作人员岗位需求表
	序号
	岗位
	岗位职责
	人数
	学历学位要求
	专业要求
	其他条件要求
	备注

	1
	财务管理部财务主管
	1.负责公司总账模块的核算工作，按时完成月、季、年度结账。
2.负责编制公司单体及合并财务报表、财务报表附注，并负责年度决算报告的编制与报送。
3.牵头组织本公司季度财务分析工作，撰写财务分析报告，为经营会议提供决策支持。
4.参与公司全面预算的编制、月度预算执行跟踪分析与滚动预测。
5.负责相关财务制度、核算规范的制定与完善，并监督执行。
6.协调内外部审计，提供所需资料，确保审计工作顺利进行。
7.完成上级领导交办的其他财务管理工作。
	1
	本科及以上学历
	以本科学历报考的：会计学专业、财务管理专业、审计学专业、工商管理专业；
以研究生学历报考的：工商管理学一级学科（会计学、财务管理、审计学专业方向），应用经济学一级学科（财政学专业方向），含相应专业的专业学位。
	1.40周岁以下；
2.5年以上国有企业、其他大中型企业财务会计从业经验；
3.具有初级以上会计职称。
	

	2
	财务管理部会计主办
	1.账务处理：负责审核原始凭证，编制记账凭证，确保账目清晰、数据准确。
2.报表编制：按月、季、年编制资产负债表、利润表、现金流量表等财务报表及内部管理报表。
3.税务管理：处理增值税、企业所得税、个税等各项税费的计算、申报及缴纳，负责年度汇算清缴。
4.资金管理：监控银行账户，核对银行存款余额，编制余额调节表；协助财务负责人进行资金调度。
5.往来核对：定期与客户核对往来款项，及时清理应收、应付、预收、预付账款。
	1
	本科及以上学历
	以本科学历报考的：会计学专业、财务管理专业、审计学专业、工商管理专业；
以研究生学历报考的：工商管理学一级学科（会计学、财务管理、审计学专业方向），应用经济学一级学科（财政学专业方向），含相应专业的专业学位。
	1.35周岁以下；
2.2年以上国有企业、其他大中型企业财务会计从业经验；
3.具有初级以上会计职称。
	

	3
	金融服务部业务主办
	1.担保、转贷业务办理，负责前期调研、尽职调查、可行性分析、撰写报告。
2.保后/贷后/投后管理与风险监测，及时识别并预警潜在风险，协助负责人制定风险化解方案。
3.客户关系维护与拓展，维护客户，挖掘客户需求；拓展新客户、新业务，推广公司综合服务产品。
4.维护更新业务台账、档案资料，确保业务资料规范、完整、可追溯；负责相关数据统计、报表报送。
5.完成部门及公司交办的其他金融服务、业务协调及临时性工作。
	1
	本科及以上学历
	以本科学历报考的：经济学专业、金融学专业、工商管理专业、市场营销专业、资产评估专业；
以研究生学历报考的：经济学门类、工商管理学一级学科（‌企业管理‌方向），含相应专业的专业学位。
	1.35周岁以下；
2.2年以上金融机构、类金融机构、国有企业、其他大中型企业信贷、投融资、发展计划岗位从业经验。
	

	合计
	3
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诚信承诺书

我已仔细阅读《日照东港财金投资有限公司2026年度公开招聘工作人员简章》，理解其内容，符合报考条件。我郑重承诺：本人所提供的个人信息、证明材料、证件等真实、准确，并自觉遵守招聘的各项规定，诚实守信，严守纪律，认真履行报考人员的义务。对因提供有关信息证件不实或违反有关纪律规定所造成的后果，本人自愿承担相应的责任。




报考人（签名）：                          
                    
                                                    年    月    日



