附件：财务会计岗位要求

	招聘岗位
	年龄
	学历
	专业类别
	岗位资格
	岗位职责

	综合财务部财务会计岗位
	35周岁及以下
	本科及以上学历
	会计、财务管理专业
	[bookmark: _GoBack]1.具有5年及以上大中型国有企业、上市公司或会计师事务所财务、税务和审计工作经验；
2.具备扎实的财务专业知识，掌握会计核算、财务报表编制、税收管理等专业技能；
3.具有中级会计师及以上职称或注册会计师证书；
4.熟悉国家及所在地会计、税法及国有资产管理等相关法律法规，熟练使用日常办公软件和财务软件；
5.熟悉国有企业合规管理工作,具有研发费用归集、项目经费管理等经验优先。
	1.负责编制会计记账凭证，及时做好每月会计账套的记账、结账，编制财务报表，保证会计核算工作按时完成；
2.负责公司资产成本归集、折旧管理、定期盘点、收益测算、预决算与经营分析；
3.负责公司增值税、企业所得税、印花税等各项税费申报工作，处理涉税事项；
4.负责财务会计档案的管理工作，包括会计凭证、账册、报表及其他会计资料装订及归档等；
5.协助公司年报审计、内部审计和专项审计工作，配合审计财务检查工作，落实审计问题整改；
6.配合公司业务部门做好财务支持工作。
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